1.1 La organizacion del “Salén de Clase”
Montserrat Rejos, Elena Marqueta, Margarita Ravera
(Los Angeles, California)

2. LAS BASES DE LA
1. INTRODUCCION ORGANIZACION DEL SALON DE
CLASE
En los Ultimos afios lateoriay préctica sobre
ga| 6n de la dase ha evolucionado mucho. 2. Paa que los nifios aprmda‘] es nmri(l
Hemos pasado de enumerar una serie de en primer lugar, que la profesora sepallo que
normas de disciplina a otra concepcidn que se debe ensafiar, lo cua severa reflgjado en
incluye todo lo que el profesor/a debe hacer la programacion y en los objetivos a largo y
paragarantizar que los nifios y nifies gprendan corto plazo. Laprogramacion alargo plazo
y asi estimular suimplicacion'y cooperacion no es muy complicada; muchos de los
en |astareas que se llevan a cabo en clase. distritos proporcionan guias curriculares que
Este articulo no tiene por objeto una informan sobre lo que se debe indluir y los
reflexion profunda sobre |os problemas de objetivos que se deben alcanzar. Los
organizacion de clase ni sobre |os problemas compafieros del centro, |as coordinadoras
de disciplina bilingiies o las “ mentor teacher” pueden ser
los més indicados para ayudarnos a tener la
Nos proponemos, por € contrario, hacer una informeacion necesaria para.cada nive.
rapida revision de la propuesta de gestion de Sin embargo, la programacion, que se
clase gplicada en lamayoria de escuelas concretaen un lesson plan diario, esres-
primarias, enumeraremos |os requisitos ponsabilidad de la profesora de clase. El hilo
minimos legales de las escuelas americanasy conductor puede ser el calendario
nos detendremos en cuestiones organi zativas (septiembre; @ principio de curso, octubre:
detipo formal que pueden ser distintasalas Halloween, noviembre: Accion de Gradias,
costumbres espaiolas y que tienen unagran ....) 0 temas académicos como los temas de
importancia paralas profesorasy profesores ciencias socides.
gue acaban de incorporarse a programa.
3.Ademas de la programacion, es muy
importante tener una rutina diaria. Los
estudiantes deben saber que cadadiase
empieza con una actividad, se hace un cierto
trabgjo que se colocaen d lugar adecuado y
d find de dia se acaba sempre con lo
mismo.

Podemos empezar sempre con lectura
slenciosa, escribiendo una paginadd diario,

0 pasando lista.

Esimportante, que hagamos o mismo cada
dia, asi, S es necesario, los nifios podran

guiar d profesor/a sudtituto explicandole lo

gue debe hacer.

S tenemos sempre lamismarutinano
tendremos problemas de disciplina ya que
todos saben o que tienen que estar haciendo.




4. También el espacio debe estar
organizado deta formaque los
nifios/as sempre sepan donde deben
estar y dénde poner las cosas.

ladigposcion de mesasy
amarios

-los rincones de trabgo

-los lugares donde guardan los
materides

-las bandejas donde sedgja d
trabgo terminado y no terminado

-las actividades
complementarias cuando han terminado

el trabgo

edtardn claramente sefidladas con
catelesy etiquetas'y colocadas sempre
en d mismo lugar de forma que, una
vez gorendido € funcionamiento, no
serd necesario que la profesoradirijaa
los nifios continuamente, ya que ellos

saben dénde deben colocar cada cosa.

5. Las normas de comportamientoen
clase dempre deben ser las mismas
(levantar lamano antes de hablar, ser
educados con los comparieros...), deben
ser conocidas por losestudiantesy
deben estar expuestas en clase.
Una cuidadosa organizacion del espacio
y unarutinadiariaclaray conssente

nos garantizan un buen funcionamiento
delaclase.

Ver gjemplo de horario y de normasen los

apartados 2y 3 pag 6 de este articulo y de
lesson plan en la pag 13.

6. Los requisitos minimos
legales son los siguientes:

1. La administracion requiere
gque setenga un esquemadela
programacion anual, semanal y
diaria donde seincluyen los
temas y lasareas que sevan a
cubrir. Laplanificacion debe
estar sempre disponible en e
“plan book” y puede ser
reguerida en cualquier momento
por la direccién del centro.

2. El horario que especifica lo
que se hace en clase en cada
momento debe estar expuesto
en un cartel que pueden leer
los nifos y nifias.

3. Lasnormasde
funcionamiento de clase deben
estar expuestas en un cartel y
deben ser bien

conocidas por los nifiosy
nifas.




3. La
decoracion del
saldon

de clase

Lo primero que
debemos hacer a llegar
alaescuedaseravistar
otras clasesy ver coOmo
se decoran.

No hay que dudar en
pedir consgo, imitar €l
trabgjo de otros
profesores y adaptarnos
en todo, sobre todo al
principio, alas normas
dd digtritoy dela
escuela

Hay dos aspectos
fundamentadesen la
decoracion del saén: la
disposicion del
mobiliarioy la
decoracion de puertas
y paredes.

Natura mente, ambas
son € reflgo dela
planificacion que
mencionabamosen €
apartado anterior y
tienden areforzar la
organizacion delaclase
y lacreacion de un
climaregadoy
perfectamente
edtriictiiradn

Decoracion de paredesy puertas
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Un “bulletin board” es un gran mural o panel que |

ocupa una parte de una pared sobre la cua %
pondremos papel continuo de colores bordeado [&@
por un marco o cenefa y con un titulo. Los 5
murales son una forma de mostrar €l trabagjo de [*-
los alumnos y establecer una atmésfera positiva de €8
aprendizgje. El uso de los “bulletin boards’ anima 50
a los aumnos a aprender diviertiendose. Ellos|
mismos pueden ayudar a crearlos y desarrollar asi €
su creatividad.
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Deja volar tu imaginacion y crea diferentes tipos
de murales, lisos, de dos o tres dmensiones o §@
interactivos, donde el alumno tiene que cambiar &G
algo del mural cada dia, por ejemplo, e mural del [~
calendario. &
Destaca los acontecimientos especiales. excursio-

nes, visitas, concursos, etc. Usa fotos, dibujos,
gjemplos de sus trabajos. o

o
Recuerda:

Los murales deben mostrar trabajos recientes de (@
losalumnos.

Deben ser atractivos e interesantes. —
Usacolores |lamativos y materiales diversos. .
Se pueden decorar con rotuladores, |apiceros de g
colores, crayolas, lana, grapas, etc.
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El nimero de murales dependera del espacio y las|§®
paredes de la clase. Hay profesores que decoran %G
las puertas de los armarios y |as puertas de entrada/*”
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@ Tipos de murales &
& i
® Generdmente los més importantes contienen: € calendario (reflgando los dias, d mes, ®
® los dias de la semana, d clima, la estacion, etc.), los trabajos de lenguaje o literatura, de ®
}2. matematicas, de ciencias, desocialesy losquereflgan lasfestividades del mes. }2.
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2. El horario

Unade las informaciones

que debemos colgar en la
pared en formade gran
carteldn, integrado o no en

un murd, esd horario. Este
debe especificar lashorasy
asgnaturas desde la entrada
delaescudaala didad

find del dia. Paraseguir las
directricesy € horario de
cada escuelalo meor es
preguntar a un compariero

del mismo grado y crear asi
tu horario.

Cada didtrito tiene una serie
de pautas a seguir en cuanto
ad tiempo que hay que
dedicarle a cada asgnatura,
asi como a recreo, ala hora
de la comda y a la
gimnasa

10:00
10:35
11:00
11:25
12:20
12:55

QOO0O00OCOR0O

8:00 BELL

8:15 Silent Reading
8:30 Language Arts
9:30 RECESS
Math

E.S.L.

Science

LUNCH

Social Studies
Learning Centers

1:20 P.E.

1:55 Music-Art-StoryTime
2:20 Homework-
2:35 Clean up
2:43 Dismissal

Evaluation

*. Respect others

egjemplo de horario de una clase de primero.

:I Listen to the teacher

- Walk in class

* Take care of the
* Keep your hands and feet to

~ yourself
" Enjoy the class
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Ejemplo de normas de clase en un curso de kinder
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3. Lasnormasdelaclase.
Las normas de clase deben
exponerse en un gran carte
y deben ser vishles pas
toda la clase. Cinco o sais
normas son  auficientes. Es
mejor crearlas entre todos
para que asl los dumnos se
involucreny las cumplan.
También es recomendable
ecribirlas de forme
postiva. En lugar de decir
“no se debe correr en la
clas8” es mgor poner
“debemos caminar en la
clasg’.




4. El sstema dedisciplina.

Hay muchos tipos de idess en |as aulas para crear
un sstema de disciplina. Se podria decir que cada
profesor tiene & suyo. Se usa, por gemplo, €
Sistema de tarjetas de colores, donde los colores se
van cambiando segin & comportamiento del nifio.
Podemos usar también € delas caritas. Hay tres
caritas de colores que se corresponden con los
colores dd seméforo. Laverde esla sonriente, la
amaillaeslaindiferente, larojaeslatrige.

(ver ampliacion de este temaen el capitulo sobre
aroanizacian dela ecenel a)

5. El abecedario.

En un catd debemos escribir €
dfabeto. Para los cursos K — 2
debe edar esrito en lera
redondilla Aa - Bb - Cc) y con

colores y dibujos a ser posble.
De 3° en addante & dfabeto
tendra la letra cursva (Aa — Bb -
Cc...).

Para fabricarte este sistema de disciplina
necesitas tantos sobres pequefios como
nifios tengas en la clase. Haz una
ventanita a cada sobre y pon el nombre

del nifio arriba. Cada nifio tendratres
caritas dentro de su sobre, una de cada
color. Por la mafiana todos tienen la carita
sonriente y segun avanza el dia habra que
ir haciendo algiin cambio de color si se
portan mal.
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Dos avisos: carta a casa paraque latraigaal
diasiguiente firmada por los padres.

M as avisos:. reunién con los padres.

Si esto no funciona, se le manda alaoficina,
esto como Ultimo recurso y en casos
extremos.
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Muestra de murales de abecedario y disciplina




6. Lastareasdelaclase

Es bueno darles tareas a los nifios para que
ayuden d profesor y aprendan a ser
responsables y contribuir a crear un clima de
participacion y colaboracion en la clase
Con dlo haemos que digninuyan los
posibles problemas de disciplina

Por lo generd, los lunes se cambian las
tareas. encargado de borrar la pizarre
(chalkboard), € encargado de abrir la puerta
(door), de pasar los papeles (paper monitor),
de recoger la tarea (collector), de dimentar a
la mascota (pet feeder), de llevar dgo a la
oficna (office monitor), d jefe de fila (line
monitor), etc.

En un péster se escriben los nombres de las
tareas y se hacen tarjetas con tantos nombres
como nifios hay en la clase. Las tajetas se
van cambiando semandmente, asi todos
tendran la oportunidad de tener taress en la
clase.

7. El proceso de escritura
Es un péster donde se indica €

7&2&'2&'*%3\'&2&(*2&'*2\'2& z&rﬁr

;ﬁ JOBS i
- — 1 %
; ” LINE MONITORS LIGHTS i
| ] | | 1 *
* *
2& OFFICE MONITORS CHALKBOARD *
* *
1 1 X
* H
* PAPER MONITORS DOOR *
* *
* [ 1 *
* *
i PET FEEDER COLLECTOR i
* *
D R T S S SIS A I S

1 Prewriting 2 First draft

proceso que sigue @ nifio para 3 Revising 4 Proofreading

ecribir.
Se puede fabricar o lo vender
ya hecho.

8. El péster delosnumeros

En los cursos mas bgos (K — 2) es
necesario que los nifios vean y repasen los
nimeros cas a diario. En Kindergarten del
1 d 20, en primero dd 1 d 100, etc.
Puedes crear un poster con los nimeros o
utilizar formas de animdes en cartulina y
escribir un ndmero en cada animd. Los
pares los puedes poner de un color y los
impares del otro, asi se explica, ademés,
concepto de pares'y nones.

5 Making a final copy to share




9. Control delatarea Tuesday Wegnes Thursday Friday
a \
El profesor debe preparar tares —MQW—!w August 6
paa los dumnos todos los dias | [Maria
menos d viemes Hay divese | JAl vare
formas de preparala Algunos
profesores dan una hoja explicative | JAdri a
e lunes con todo lo que tienen que | |[Ehavez
hacer durante cada dia de le
semana y treerlo diariamente a le | [T hea
esxuda Otros prefieren dar une
hoja de tarea diaria por una parte

3%
3%
%

S
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lengugie y por otra mateméticas. Pabl o
Enun cartel con los nombres de Ri ber ﬁ @ @
todoslosnifiosenunladoy los -
dias en laparte de arriba, 5 traen la Debor a
tarea se pone unacruz, s no la Nbr eno @ @
traen, se pone otro simbolo. Asi, se
tiene un control de latareay se An
, n
puede informar alos padres cuando Sanche
vienen aver d profesor durante las N
conferencias.

Ejemplo de cartel de control detareas. Los simbolosindican si el
nifio harealizado o no la tarea.

10. El portafolio

El portafolio es un sstema de evauacion continua que permite d profesor hacer un
seguimiento del progreso de los dumnos, y mostrar ese progreso alos padresy alas
ingtituciones educativas.

Para cada alumno, € profesor debe seleccionar una serie de trabgos de diferentes momentos
dd curso en los que se muestre claramente € desarrollo del proceso de aprendizaje ddl nifio.
Debe sar una sdleccion de trabgjos de lenguge, mateméticas y ciencias o arte. Importala
cdidad y no la cantidad. En total podemaos guardar unos cuatro o cinco trabgjos de cada nifiao
nifio. Pueden ser cartas, diarios, gréficos, trabajos de arte, cassettes, redacciones,
observaciones, trabg os de grupo, fotografias, trabajos de ordenador, etc.

El portafolio de cada nifio puede estar en un archivador o formar parte de un “bulletin board”.
Puede ser de cuaquier formay tamafio, puede tener forma de maleta con dos asas, etc. Lo que
funciona muy bien es poner |os portafolios en una cgja de carton forraday ponerla en un lugar
vigble delaclasey que se vead nombre de “portfolios’.

Findizado d curso escolar, @ portafolio se queda parad profesor del curso Sguiente, afin de
gue éste pueda ver qué es capaz de hacer cada nifio.
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4. LOSMATERIALES
(SUPPLIEYS)

Cada escuela reparte materiaes gratuitos para
laclase, amenudo semandmente. Son
materiaes basicos como lapiceros, tizas,
papd, crayolas, etc. Algunas escuelas dan una
lista de materidesy hay que sefidar o quela
clase necesita. Otras os daran unalibretaen
blanco y € profesor gpuntalo que necesita,
debes saber |os nombres en inglés de los
materiales para poder pedirlos.

E<tos son los materiales més comunes:

Brushes (watercolor brushes): pincelesde
acuarela.

Chalk: Tiza

Clay: Ardlla

Clipboard: Tablacon pinza

Composition books: Cuaderno de
redacciones.

Crayons:. Crayolas (lower: gordas,
multiculturd; tonos marrones).

Envelopes. Sobres (manila: marrones, white:
blancos, report card: paralas notas).
Erasers: borradores (blackboard: parala
pizarra, pink: gomade borrar, paralos nifios).
Folders. carpetas (letter: tamafio folio USA,
legal: dargada (Smilar aDinA4).

Glitter: purpurina.

Glue bottle: botellas para poner pegamento
Index card: tarjetas (plain: blancas, ruled:
con rayas).

Kleenex: pafiuelos de papd.

Masters: origind en Thermofas.
Notebook: cuaderno.

0s carteles que
se compran hechos nolos
paga [a escuela

Paper:
congtruction paper: catulina
crepe paper: papel crepe
ditto: folios
ruled paper: pape conrayas
tissue paper: papd de seda
storybook paper: pape grande con
epacio para dibujo y 3 lineas para
escribir un cuento
drawing paper: papd de dibujo.
Paper clip: clips
Paste: colade engrudo
Pencil sharpener: sacapuntas
Pencils:
Primary: |8piz grueso
Upper: finos amaillos y con
gomaen la punta
Pen :
overhead projector pen: rotulador
para el retroproyector
pen: plumao rotulador fino
marker: rotulador grueso
ballpoint pen: baligrafo
Pins.
straight pins. dfileres
PinsT: dfileresenformadeT.
Paper punch o hole puncher: méguina
taladradora de papel
Rubberband: gomadédicaoliga
Rulers: reglas
Scissor s: tijeras
Sponges: esponjas
Stamp pad: tampén
Stapler: grapadora
Staple remover: desgrapadora
Staples: grapas
Starch: dmiddn
Tacks: Chinchetas
Tag board: Poger (lined: con rayas, plain:
9N rayas)
Tape (masking tape or scotch tape): celo
blanco
Thermofast: cliché para multicopista
Watercolor paints. acuarelas
Whistle: slbato
Yarn: lana
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5. EL MOBILIARIO

La organizacion dd mobiliaio de dase
depende de varios factores. las costumbres de
la excuda, la disponibilidad de mobiliario, las
dimensones dd aula la edad de los nifios y
nifies. Es indispensable observar otras clases y
preguntar para averiguar las costumbres de
cada escuela

Los nifios suelen poder trabgjar en grupos de 6
0 7 para trabgjar juntos, ayudarse y compartir,
digribuirse en rincones, 0 agruparse en ung
dfombra todos juntos En las pégines
sguientes hay varias muedras de digtribucion
del mobiliario en clase.

Los muebles deben estar dispuestos de td
fooma que los dumnos puedan caminar
cdmodamente y sn pdigro; las edanterias y los
materides como € sacapuntas, las tijeras, los
colores, eic. deben estar accesbles a los
dumnos. Ademés, cerca de las puetas de
sdida no debe haber nada para que en una
Stuacion de emergencia se pueda evacuar la
clase répidamente.

La mesa del profesor no tiene por qué estar en
un lugar prominente de la clase, puede estar en
una esquina pero la profesora debe ver sempre
atodos los dumnos.

En los rincones, centros o “learning centers’
digtribuidos en diferentes partes dd sdon de
clase, los adumnos practican cosas que ya
aprendieron, repasan, amplian sus
conocimientos, desarrollan su  responsabilidad,
independencia y cooperacion. Estos  centros
exigen preparacion por pate dd profesor.
Cuando € dumno llega d centro habra uns
carpeta con € trabgo que tienen que hacer o
indrucciones claras y concisas sobre lo que
deben hacer. Puede ser trabgo individud o de
grupo. El tiempo en cada rincon es limitado (de
20 a 30 min.) para que puedan pasar € mayor
nimero de nifios. Se puede tener una hora
fijada para trabgar cada dia en los rincones o
Centros.

L os centros mas frecuentes son:
- € centro de escritura

e centro de audicion

- d centro de mateméticas
g centro de arte

d centro de ciencias

- labibliotecs, etc.

El tamafio de la clase marcara d
nimero de centros, lo normd es
tener 3 6 4 rincones . Las actividades
de los centros deben ser interesantes,
por gemplo:

- Centro de escritura Escribe

d find de la historia, haz un
crucigrama de palabras, etc.

- Centro de audicion: Escuchar
un cuento a la vez que s«
dgue la higoria leyendo en
slencio € cuento.

- Centro de mateméticas. Cres
una hidoria utilizando d
vocabulario mateméatico.

- Centro de ate Crea un
modelo de arcilla, cartulina o
fidtro sobre un proyecto de
ciencies.

- Centro de ciencias. Sigue las
indrucciones para hacer €
experimento. Di lo que ves
en € cultivo del microscopio.

- La hiblioteca. Haz la cubierta
de un librob haz €
comentario del libro que haes
leido.
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6. URGENCIAS

Esimportante conocer las normas de laescuela paralas urgencias.

Hay tres digtintos tipos de urgencias:

1. Cuando un nifio se cae 0 s hace una herida 0 se enferma. En la mayoria de las escudlas se
le manda a la enfermeria con un “office pass’ y “un nurse dip”. En clase debe haber un
Botiquin (Emergency or Firgt Aid Kit) con tiritas (band-aid), guantes (rubber gloves), etc.

2. Practicas para incendios, terremotos (Fire Drill o Earthquake Drill).

3. Alarmas por baaceras (Y elow Code, Shoot Dirill).

Norma mente, paraesos casos (2 y 3), hay que tener lasingtrucciones ddl director

explicando los pasos a seguir (Emergency procedures). Cas Sempre, las instrucciones

incluyen un mapa de la escuela, normas de evacuacion, unalista de dumnosy un Sstemade
identificacion de los nifios en esos casos (un cartel con & nimero delaclase que llevarad

primer nifio de lafila colgado de su cuelo antes de abandonar € saldn, unas pegatinas con

sus nombres, etc). También es posible que tengamos un rol asignado para esas ocasiones

(emergency personnel).

Ejemplo de distribucion de aula de kinder

cupboards | g

r~ ™~ ]
O rug
" __J

=D IO

=N~D0O

=L~ 00

Teacher™s desk
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Cuestionario sobre Organizacion del Salén de Clase

Para reflexionar sobre los contenidos de este articulo, le proponemos que conteste a las
sguientes preguntas.

1

10.

11.

12.

13.

¢A quién puede acudir para informarse sobre cOmo hacer una programacion o un
“lesson plan” para su curso?

Enumere los requisitos minimos legales a tener en cuenta dentro de su clase.
¢Por qué es importante tener unarutinadiaria?

¢QUé se puede hacer para prevenir problemas de disciplina?

¢Qué deben hacer los dumnaos en los learning centers?

¢Qué es un bulletin board? ¢Para qué sirve?

¢De qué tema podria hacer un bulletin board en € mes de febrero?

Escriba tres normas de clase e indique para qué grados serian.

¢Como debe ser d abecedario del saldn?

¢Qué sistema de disciplina se expone en d articulo? ¢Cudes son las consecuencias?
¢Tienen que llevar los dumnos tarea a casa todos los dias?
¢Qué es un portafolio?
Una con unalinea estos materiaes con sus significados:
Construction paper lana
Ditto paper dfileres
Pins grapas
Staples catulina
Yan folios
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